SERVICES EN LIGNE
Entreprises

COMMENT CREER MON ESPACE
RECRUTEMENT ?

PAS A PAS
22/09/2021

Rendez-vous sur www.pole-emploi.fr,
cliquez sur le bouton « Entreprise »
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Cliquez sur le bouton « CONNEXION » dans la partie droite de
(écran. Puis, cliquez sur « Recruteur »
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Puis sur « Nouvel utilisateur ? Inscrivez-vous ».

Choisissez un identifiant, un mot de passe de votre choix, saisissez une adresse
Electronique et un numéro de téléphone (éléments obligatoires).

Puis cliquez sur « CREER UN COMPTE »
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Accédez 4 tous vos services recruteurs.
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Mot de passe oublié ?
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' Vous étes informé(e) de la réception d'un email contenant un lien
cliquable pour activer votre compte.

Pensez a vérifier le répertoire « courriers indésirables » si vous n'avez pas regu

ce message.
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Confirmation création d'un Activer votre compte
C O m pte Bonjour Pas-3-pas RECRUTEUR,

Accédez & tous vos Services recruteurs.
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Vous aver créé un comple Pdie emplol dont Ndentmant st

Afn grutilser C8 COMpLe pOUr VOUS CONNECIEr AUx Senvices 0a Pdle empiil. vous devez
Oess0s -

valider voire adiesse dhectronique en cligueant sur e ken cl-des
@ k- wwﬁ?l TECODW (BUTRSIE JUVENE DB YOUR NEVIQRIeUr C (l'q u eZ S M V

« Activation de
ivation d
Un email vous a été envoyé. Il contient un lien qui vous bt b i s
permettra de finaliser la création de votre compte. Sans Corgatement votre Compte >>
cetle étape, vous Ne POUITEZ Pas Vous connecter aux Bk !

services Pdle emploi. Si vous n'avez pas regu de mail,
vérifiez le répertoire "courriers indésirables” de votre
messagerie.
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Votre compte est désormais activé, cliquez sur « SE CONNECTER ».
Un email rappelant notamment votre identifiant vous est envoyé.

e CONNEXION ENTREPRISE

Activation de votre
compte entreprise

Accédez a tous vos services recruteurs.

Votre compte

@ Bonjour Pas-a-pas RECRUTEUR,

Bienvenue sur Pdle emploi.

Votre compte a bien été activé Pour vous connecter aux services Pdle emploi vous devez utiliser votre identifiant d'acceés
IDENTIFIANT-2018 et le mot de passe que vous avez saisi lors de votre inscription.

Si vous aveAdeTwyestions au sujet de votre compte ou tout autre sujet, n'hésitez pas a nous
contacter en Yiljg&qt le formulaire de contact disponible & partir de la FAQ

En cas d'oubli ou de perte de mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur le lien
"Mot de passe oublié ?" de la page de connexion.

Cordialement,
=] @ L'équipe Péle emploi
FAQ cey Contact

(& Version malvoyants

2016 POLE EMPLOI. Tous droits réservés. © 2015 Péle emploi. Tous droits réservés
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puis cliquez sur « SE CONNECTER »

pole emploi

nformation sécurité

Accédez a tous Vos services recruteurs.

Soyez vigilant : Pdle emploi ne vous demande jamais l'identifiant et le mot de passe de votre espace recrutement, que ce soit par mail,
courrier ou téléphone, méme pour des actions de sécurisation. Ne communiquez a personne dinformations confidentielles.

Pdle emploi met en garde les recruteurs contre I'envoi de courriels frauduleux demandant vos identifiants et mots de passe, et vous
rappelle quelques consignes de sécurité

Si vous recevez une demande de ce type dont l'émetteur se fait passer pour Péle emploi, il s'agit d'un courriel frauduleux, également appelé tentative d'hameconnage (phishing en
anglais). Péle emplei n'est pas a l'origine de ces envois de courriels et vous ne devez pas y répondre.

Vos identifiants et mots de passe d'accés a votre Espace Recruteur vous sont strictement personnels - vous ne devez jamais les communiquer a un tiers.
Sachez qu'en aucun cas les services de Pdle emploi ne vous demanderont ces informations, que ce soit par courriel, téléphene ou courrier postal

Que faire si vous avez regu un courriel frauduleux ?

Ne répondez pas au courriel et ne fournissez pas les données qui vous sont demandées.

Supprimez le courriel frauduleux de votre boite de messages.

Si vous avez un deute sur un message, contactez votre conseiller Péle emploi

Si vous avez communiqué vos identifiants d'accés a votre "Espace Recruteur”, signalez-le au plus vite 3 votre conseiller Péle emploi

Saisissez votre identifiant et mot de passe
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OMMENT CREER MON ESPACE
RECRUTEMENT ?
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Lonnexion entreprise
Accédez & tOUS VOS Services recruteurs.
@ Soyez vigilant : Information sécurité

Tous les champs sont obligatoires

Identifiant Péle Emploi

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

( ANNULER g )

Nouvel utilisateur ? Insc

Un message sur les tentatives
d’usurpation de votre identité
apparatt.

Lisez-le attentivement,
puis cliquez sur <« FERMER >,
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Saisissez votre numéro de SIRET puis cliquez sur <« SUIVANT ».
Vérifiez les coordonnées de votre entreprise puis cliquez sur « VALIDER >
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Bienvenue Coordonnées de 'entreprise

Votre compte a bien été créé, merci de compléter vos informations ci-dessous.

Voici les coordonnées de l'entreprise (extrait Kbis) associées au numéro SIRET
. 130OOCCNXARX

Siret
Veuillez confirmer qu'il s'agit de votre établissement

Weuillez saisir votre SIRET %
ENSEIGNE DE VOTRE ENTREPRISE
SIS 13, RUE VOTRE ENTREPRISE
: ': i 69000 LYON
et Code NAF
NAF

Si vous ne disposez pas de numéro SIRET
Si votre numére SIRET n'est pas reconnu
> Déposer une demande de recrutement

' ™\
| RETOUR |
o A

‘ Votre espace recruteur est maintenant créé

Validation @
&

Votre espace Entreprise a bien été créé
Paur bénéficier pleinement de I'ensemble des services Pdle emploi associés a cet espace, un
conseiller entreprise de votre agence Pole Emploi va vous contacter.
Si un collaborateur de votre entreprise est déja administrateur des espaces recrutement, il

vous donner U mEme sceis & ces sences * modifier vos informations personnelles

découvrir les For/}ctlonnahtes « ajouter le logo de votre entreprise
access‘bles depuls votre espace ( COMPLETER LES INFORMATIONS DE MON ENTREPRISE

* ajouter un texte de présentation de votre entreprise

* ajouter un lien vers le site Internet de votre entreprise
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Bienvenue Madame Pas-a-pas RECRUTEUR

Vos besoins les plus fréguents

my

il 5
Je veux suivre Je recherche Je publie J'ai besoin de remettre
mes recrutements des candidats une offre une attestation employeur

Vous avez un autre besoin ?

Sélectionner un besoin

(]
l Votre espace va étre certifié par un conseiller pdle emploi.
Dans I'attente de la certification, les services suivants sont « en partie » accessibles :

- dépbt d’offre en ligne : la saisie est accessible mais I'offre ne sera diffusée qu’une fois votre espace certifié

- proposition de contact : vous pouvez recherchez des candidats et saisir votre proposition mais elle ne sera
envoyée au candidat qu’une fois votre espace certifié @

pdle emploi
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