SERVICES EN LIGNE
Entreprises

COMMENT CREER MON ESPACE
PARTICULIER EMPLOYEUR ?

PAS A PAS
22/09/2021

Rendez-vous sur www.pole-emploi.fr,
cliquez sur le bouton « Entreprise »
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Cliquez sur le bouton « CONNEXION » dans la partie droite de
écran. Puis, cliquez sur « Particulier Employeur »
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@ cliquez sur « CREER UN ESPACE ».
Saisissez votre état civil et validez

Création de votre espace : saisie de votre état civil

Pour créer votre espace, les i i de vofre état civil
Acceés a votre espace « Particulier Employeur » @

Les champs précédés par un astérisque ( * ) sont obligaioires.

(@ Soyez vigilant : Péle emploi ne vous demande jamais l'identifiant et le mot de passe de votre espace VOTRE ETAT CIVIL
particulier employeur, que ce soit par mail, courrier ou téléphone, méme pour des actions de sécurisation.
Ne communiguez a personne d'informations confidentielles. En savoir plus o .
# Civilité () Madame () Monsieur

= Nom de naissance
Tous les champs sont obligstoires.
Nom d'usage
ACCEDER A VOTRE ESPACE
* Prénom
Pour gérer votre recrutement et obtenir une attestation, connectez-vous.
* Numéro de sécurité sociale Formast : 15 chifires
Identifiant @ W
£ Zoom
Mot de passe @ 01 trouver votre numeéro de sécurité sociale ?
B [ Vous n'avez pas de numéra de Sécurité Saciale
Vous avez oublié votre mot de passe 7
D * Né(e)le |10 || Sélectionner.. ¥ || 1980
| ANNULER ) VALIDER =
M A + Pays de naissance |FRANCE v
= Mé(e)d | 23000 A @
SNIN s
WVOUS NE DISPOSEZ PAS D'ESPACE i i\ ;" * Résided | 33000 @

Créez volre e5pace pour gérer vos recrutements et attestations employeurs.

CREER UN ESPACE

| ABANDONNER |
N y .;
3 00 0000000000000000000000000000000000000000000060000008000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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o e bk B ke | | R S

Saisissez vos coordonnées (adresse postale, o
numéro de téléphone, adresse électronique). st S—

Ariiss BaOAGA
E1 o
* Contimaton 0o vetre acresss.
Harronee
lllllllllll
crbet ma avec nolre partenairy Lposte.nat B i s
» Tisighona 1
Tésbehone 2
TICH SEC ERC
mera: Dour sbunsar 1 rbcuchinon
ele o Fouch
Chusstion section | Shcsonner mon

* Chusl e Garm e Hoa

N 3uteneant Pl eTO 3 COMMURGUET IYE0 VOUS I COWTHL YOUE BOUTEE MCHVER 008 nirmanens T

Puis cliquez sur « VALIDER » -
 Puis clijuez sur « VALDER» ® €
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' Confirmez vos informations personnelles en cliquant sur « VALIDER »

Création de votre espace : demande de confirmation

Avant de valider la création de votre espace, vérifiez vos informations. Une fois votre espace crée,
vous pourrez accéder a I'ensemble des services.

DONNEES PERSONNELLES

ldentitt  Monsieur PARTICULIER EMPLOYEUR
Né(e) le 23 Mai 1995, a CLERMONT 63100 FRANCE
Numeéro de Sécurité Sociale 19505X000000000(

Adresse postale avenue Edouard Michelin
63100 CLERMONT

Telephone 1 0600000000
Adresse electronigue votreadressemail@adressemail.fr

Question secréte Rappel de la question secréte sélectionnée

@
|#| Je m'engage 4 respecter les conditions générales d'utilisation dans mon espace de recrutement l Cli quez sur le lien pour acceéeder aux conditions

k générales d’utilisation.
Cliquez sur & pour afficher I'aide
ABANDONNER .‘]

.............................................................................................................................. pdle emplol
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Suite a la création de votre espace, vous recevrez 3 courriels :

‘ Votre espace est W\a‘.ntenant c réé. 1- un courriel de demande de confirmation d’adresse électronique

2- un courriel avec votre identifiant

Vous allez recevoir trois courriels s ot v vt ot d posse

« La création de votre espace est enregistrée.

vious devez confirmer votre adresse électronigue afin de recevoir votre identifiant et votre mot de

N N Accueil pole-emploifr passe provisoire
Vos senvices en ligne L |
Padceedend uotc espace decianations st catisationagibglous wos senvices recrement “ious serez amené lors de votre 1&re connexion & personnaliser votre mot de passe.
» Accider & votre espace Recrutement » Les conzeils de Pole emploi

PU'.E -emchi.fr P Tous vos Services déclarations et cotizstions

Bonjour M. Employeur PARTICULIER,

La création de votre espace est enregistrée.

L'adresse élactronique vol il.fr que vous avez indiquée dans votre espace C O n ‘ﬂ rm a t 1 On d e V a | ] d a ‘t | O n

«Particulier Employeurs doit &tre confirmée pour étre utilisée par Péle emploi. Pour confirmer voire

adresse, merci d'utiliser le lien ci-dessous.

Si vous ne validez pas votre adresse via ce lien, Pdle emploi ne vous communiquera aucune
information via mail

V Les courriels envoyés par PSle emploi seront transmis a votre boite aux lettres électronique 3
» Je confirme mon adresse électronigue Q Q Q radresse votreadressemail@adressemail fr, conformément a votre demande.
Au cas oll le lien ci-dessus ne fonctionnerait pas, copi ivante dans votre navigateur - i ;‘ i

oy " - Suite a votre validation, vous recevrez deux courriels : un courriel avec votre identifiant de
hitps:iiparticulierempls le-emploi.friparticuli _ SR 7 k)
rticulier/validationcourriel/ValidationCourriel/Vs! connexion suivi d'un courriel contenant votre mot de passe provisoire,

Si vous avez regu ce courriel par ereur (erreur de saisie d"
son espace pole-emploi.fr), signalez-le nous en cliguant sur le i

tronique par un recruteur sur
I-dessous :

» Je signale une erreur d'adresse électronique > Accédez a volre espace

Au cas oll le lien ci-dessus ne fonctionnerait pas, copiez 'adresse suivante dans votre navigateur -
https:iiparticulieremployeur.pole-emploi.friparticulieremployeuriespace-
rticulier/validationcourriel/invalidationCourriel/Bsb2kuZ nlv SUN

Vous avez consenti & recevoir des informations sur les services de Pdle emploi et & étre
contacté pour répondre a des enquétes de satisfaction.

Vous recevez un premier courriel de confirmation
d’adresse électronique.
R e e Cliquez sur « Je confirme mon adresse

lexpéditeur”.
7 .

Vous disposez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous concernent auprés e le Ct e

de Pdle emploi conformément 3 |2 loi du 6 janvier 1978, modifiée, relative 3 linformatigue, aux V.O V\'l M >>

fichiers et aux libertés.

C
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‘ Apres confirmation de votre adresse électronique, vous recevez 2
courriels : votre identifiant et votre mot de passe provisoire

: - Accueil pole-emploifr . Accueil pole-emploi.fr
™ Vos senvices en ligne L ™ ces en ligne L
b Accéder § votre espace déclarations et cotizationgl’ | b Tous vos zervices recrutement 3 votre ezpace déclarations et cotisations | b Tous voz services recrutement
b Accéder § votre espace Recrutement b Les conseils de Pdle emploi b Acceéder Rvotre ezpace Recrutement b Les conseilz de Pdle emploi
pole_empLoi_fr b Tous voz zervices déclarations et cotizations ¥ Foire aux guestionz pole_empLoi_fr b Tous vos =dgvices déclarations et cotizations b Foire aux guestions

Bonjour M. Employeur PARTICULIER, Bonjour M. Employaur PARTICULIER,
Wous venez de créer votre espace «Particulier Employew® pour bénéficier des services de

y : - H ployeur » pour bénéficier des services de recrutement
recrutement et de gestion d'attestation Pdle emplai.

“ous venez de créer un espace « Particulier
et de gestion d'attestation Pdle emploi.

Votre identifiant : otre mot de passe provisoire

IDENTIFIANT mot de passe provisoire

Vous avez recu un second mail vous indiguant votre mot de passe provisoire 3 utiliser lors de votre

premidre connexion Lors de votre prochaing connexion, vous serez amené(e) 3 modifier ce mot de passe provisoire.

Nous vous recommandons de conserver ce message. Nous vous recemmandons de CONServer ce message.

Cordialement,

Cordialement,
L'équipe pole-emploi.fr

Attention :
Ce courriel vous est envoyé automatiguement, merci de ne pas utiliser la fonction "répondre a
I'expéditeur”.

ous disposez d'un droit d'accés et de rectific ation aux informations qui vous concernent auprés
de Pdle emploi conformément & |a loi du & janvier 1973, modifiée, relative a linformatique, aux
fichiers et aux libertés.

L'équipe pole-emploi.fr

Attention :
Ce courriel vous est envoyé automatiguement, merci de ne pas utiliser la fonction "répondre a
I'expéditeur”.

Vous disposez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous concernent auprés
de Pole emploi conformément 3 |1a loi du 6 janvier 1973, modifige, relative a linformatique, aux
fichiers et aux libertés.

l Votre mot de passe est provisoire, il sera a personnaliser lors de la prochaine connexion

€
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A la premiere connexion suivant la création de votre compte,
vous devez personnaliser votre mot de passe et « VALIDER »

Personnaliser mes parametres de connexion

Choix de votre mot de passe
Le mot de passe qui vous a eté fourni est provisoire. Par mesure de sécurité, vous devez le modifier
en choisissant votre propre mot de passe.

Tous lez shamps sont sbligstaires.

IDENTIFIANTS DE CONNEXION

Votre identifiant  IDENTIFIANT
Votre mot de passe | ExinTemEt?1

Confirmez votre mot de passe R

Vous étes responsable de l'utilisation de votre code d'accés et de votre mot de passe.

En validant la création de votre espace. vous vous engagez a respecter les conditions générales

° ¢

pdle emploi
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' Accédez a votre tableau de bord et accédez a 'ensemble des services

O Accueil
@ Mon espace Particulier Employeur

= déposez et PMbH@Z vos 4 MES OFFRES RECHERCHE DE CANDIDATS, N e recherchez et sélectionnez
offres d'emploi i el SIS LR S el ) des candidats pour leur
e ﬁ*& envoyer une proposition
= visualiser, modifiez et < i .
aV\V\M{eZ (es OFFV'CS en cours Déposeruneooffrad'emploi Rech heldespmﬂ\seenvuyerdespmpnsiﬁons u COV\SM{teZ (eS PrOPOSl.tl.OV\S

déja envoyées et vérifiez si
les candidats ont [u votre
proposition

» visualisez les offres annulées

MES ATTESTATIONS MES PARAMETRES
EMPLOYEUR (COORDONNEES, CODES D'ACCES)

» créez, finalisez, imprimez modifiez vos coordonnées
ou supprimez une
attestation en cours < modifiez votre mot de passe

d'acces

Saisir une attestation

= modifiez ou imprimez une : ol arp voteadiessomai @a
attestation déja validée L ° )

°
l Votre espace va étre certifié par un conseiller Péle emploi.

Dans I'attente de la certification, les services suivants sont « en partie » accessibles :
RECHERCHE CANDIDATS : vous pouvez rechercher des profils mais vous n’accederez pas aux données des candidats
ATTESTATION EMPLOYEUR : saisie de I'attestation bloquée avant la certification
DEPOT D’OFFRE EN LIGNE : la saisie est accessible mais I'offre ne sera diffusée qu’une fois votre espace certifié
PROPOSITION D’OFFRE D’EMPLOI : vous pouvez la saisir mais elle ne sera envoyée au candidat qu'une fois votre ca}

espace certifié
pole emploi
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