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Profil de compétences : comment
envoyer une candidature spontanée ?

Ce pas-a-pas vous explique comment envoyer une candidature
spontanée directement depuis votre espace personnel. »



Rendez-vous sur www.francetravail.fr, cliquez sur

« Se connecter a mon esp

Pas-a-pas ARA

Ex
RépuBLIQUE @,
FRANGAISE

® France
Travail

Services v Actualités ~

D

ace personnel »

Q Connexion v France Travail . Pro >

, P Estimer mes allocations et aides
Recherche d'offres Le guide des simulateurs ?

1131891 offres d'emploi disponibles

Lieu de travail

Rechercher des offres par région ou par secteur d'activité

se 3 mon espace
Q Rechercher e onne P >
Accéder a tous mes services en ligne

Métier, mot-dé, n° d'offre a Srinscrire / Se réinserire ,
Comme demandeur d'emploi

| S'actualiser N
du 28/12/2024 au 15/01/2025

Vos allocations et aides Votre recherche d'emploi

4

Consultez les informations sur

€ Saisissez les opportunités pour
‘W vos allocations, vos droits et vos votre retour 4 l'emploi
aides.

| Préparer sa candidature >

l Droits et démarches b4
| Trouver un emploi >

Comprendre le calcul de mon N
allocation l S*ouvrir 3 international >
| Créer ou reprendre une entreprise

Votre proje ‘mation
Explorez les métiers et trouvez

___ une formation pour acquérir des
compétences.

Choisir un métier >

Pour en savoir plus sur le profil de compétences,
consultez le pas-a-pas « Le profil de compétences, c’est quoi ? »
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https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences

o Rendez-vous dans « Mes acces
dans la partie « Mon projet »

Puis, cliquez sur « Mon profil de compétences et mes CV »

'E:} Mon proje@ D Mon inscription et @ Mes échanges et

mes allocations documents

@ Accueil

cﬁ Mes services +
Découvrez les services France Travail disponibles pour vous aider dans votre projet

Suivre I'évolution de mon projet Masquer les services disponibles (4) ~

Mon profil de compétences
et mes CV

. Mon bilan en ligne >

m Organisation des démarches >

Mon diagnostic >

Pas-a-pas ARA

directs », ou

Mon espace personnel | pas-a-pas France Travail - XXOOXKXXXXXX

@ Accueil B Mes services ;

) Mon inscription et Mes échanges et
€ Monprojer O 10 1 Rone © Jocuments

© Ma situation

Mes contacts
Mon actualisation
« Conseiller emploi : Mme Ma CONSEILLERE
« Conseiller indemnisation : Mme Maéva INDEMNISATION

* Agence France Travail LYON

Actualisation validée pour le mois de Décembre
© calendrier Historique

Plus d'informations

Mes allocations Mon Inscription
= Dernier paiement : 985.07 € le 02/01/2025.
+ Montant allocation : 31.97 € net/jour (ARE).
 Nombre de jours d'allocation restants : 30 au 31/12/2024.

* Inscrit depuis le 28/06/2023
Volir ma demande d'inscription

ma demande de Solidarité Spécifi (AsS)

& Mes notifications @ Q Mes messages B Mes rendez-vous
® Votre demande dallocations de
solidarité spécifique est incompléte.
Reprendre ma demande d’Allocations
de Solidarité Spécifique (ASS)
Ily a3 jours

® Vous n'avez pas de nouveau message ® Vous n'avez pas de rendez-vous & venir

Volr tous mes messages Garer mes rendez-vous

Voir toutes mes notifications (3)

Mes accés directs

a Ma recherche d" »

Mon profil de compétences et a Guides des simulateurs ,
mes CV dallocations et d'aides

a Mes services & la carte » . Trouver ma formation

F—

Liens utiles

* Service-Publicfr (7 * Mes droits sociaux (F

o)
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© Vous accédez au service « Profil de compétences »

Q Une formation, une expérience ou & Un métier recherché visite et vos paramétres de visibilité

)
Mis 3 jour aujourd"hui (3 )
e

M. Pas-a-pas FRANCE TRAVAIL
re saisi votre carte de visit

“ Vous nlavez pas encore sai

Cliquez sur la rubrique « CV et réalisations »

En haut, un bandeau affiche la liste des différents éléments de votre profil restanta | o] ree | oo | (\«\I J
compléter pour rendre visible votre profil. 3’) N
Bienvenue sur Profil de compétences" !

les différentes rubriques pour compléter votre profil

pour créer plus rapidement votre profil, vous pouvez télécharger votre CV

découvrez le service en vidéo °

. ‘..60.' France
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https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3/
https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3/

© Retrouvez ici tous vos CV créés ou téléchargés

Votre profil nest pas visible par les recruteurs |
/ oosmresrr s s e T

@ Profil non visible par les recruteurs. Q

Cliquez sur le bouton « enveloppe » pour accéder au service de
candidature Spontanée. © M. Pasi-pas FRANCE TRAVAIL

\ Vous rfavez pas encare sais votre carte de visite,

@ Farcours Compétences CV et Réalisations Métiers recherchés et Projets

Dans cet espace, déposez l'ensemble des documents illustrant vos compétences : CV, photos, diplomes, lettres de recommandation, liens:

ers des vidéos ou des sites intemet..
[ de ttre en valeur auprés o

té de réaliser des c transmettant votre CV par courriel aux entreprises de votre chobx.

Vous avez également la

MES CV

e, dupliquer” ves CV et envoyer une candidature spontanée.

Vous pouvez télécharger, créer, mor
Les CV/ créés depuis plus de 3 ans ne seront plus accessibles dans votre profil

Pour vous aider, regardez notre vidéo ; Comment créer un CV
“Seuls les CV créés récemment depus cet espace peuvent étre modifiés ou dupliqués.

Directeuragence immo.
Directeuragence immo. pdf
créé hier

CREER UN CV/

b TELECHARGER UN CV \H/

Types de fichiers acceptés :jpg, doc, doCx, pdf, 1, odt, b, png. Foids maximum outorisé : 2 Mo,
Le systéme vérifie [absence de virus et e convertit dans un format non medifiable (PDF).

°
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@ Le script de candidature s

pontanée s’‘ouvre,

complétez les informations demandées

Pas-a-pas ARA

Espace personnel / Profil de compétences

Candidature spontanée

Tous les champs sont obligatoires sauf indication contraire (mention “facultat

INFORMATIONS SUR L'ENTREPRISE

* Nom de I'entreprise * Adresse électronique de I'entreprise
Clest  cetta adresse que sera envoyée votre candidature
spontanée

MON CV

Directeuragence immo.
Directeuragence immo. pdf
cré€ hier

MA LETTRE DE MOTIVATION

Poste souhaité (facultatif)

* Objet

* Lettre de motivation a personnaliser
nos astuces et conseil

Maoxiifiez ou complétez le modéle proposé. S vous avez besain d'aide pour personnaliser , regards

Madame, Monsieur,

Actuellement 3 a recherche d'un emploi,je vous propose ma candidature,
tions, je vous invite & consulter mon CV.

Pour parcours ainsi que mes précédents

Je demeure & position p pour une éventuelle entrevue.
Dans Fattente de votre réponse,

Cordialement,

MA SIGNATURE

Nom et prénom

FRANCE TRAVAIL Pas-3-pas
@ Afficher mon adresse lors de la candidature

13 RUE CREPET
69007 LYON 07

Afficher un moyen de contact

& 0600000000 @ votre@dresse_mail.fr
Si vous souhaitez modifier vos coordonnées, rendez-vous sur “Mon compte, rubrique coordonnées”, Ces élois de 24h. Les

rubrigue et dans votre CV seront accessies au recruteur.

Envoyer ma candidature

8
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Les informations avec une astérisque (*)
sont obligatoires

Candidature spontanée
saisissez le nom de I'entreprise

Tous les champs sont obligatoires sauf indication contraire (mention “facultatif”)

INFORMATIONS SUR L'ENTREPRISE

* Nom de ['entreprise * Adresse électronique de I'entreprise

IMMOBILIER ’ ‘ | immobilier@dresse-employeur.com k |

C'est 3 cette adresse que sera envoyée votre candidature
spontanée

CHOISIR MON CV

— Agent immobilierpdf
(@]
- créé aujourd hui

E D!'Jje.cfleglragen immo.pdf
@\ | saisissez |'adresse électronique du destinataire

, , . de votre candidature spontanée
si vous avez plusieurs CV, vous devez choisir

le CV avec lequel vous allez candidater

( )
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o Complétez votre lettre de motivation préremplie

et envoyez votre candidature

TTTTTTTTTTTTTTTTTTTT

saisissez le poste souhaité

compléter et personnaliser la lettre

. . yé 4 Nom et prénom
de motivation améliorera la e o e
M d | d M d [ Afficher mon adresse lors de la candidature
pertinence de la candidature
Afficher un moyen de contact
= ]
. . Si vous ées, rendez-vous sur "Mon e
BeSO| n d ! a |d e 9 e e e O ssontmesssties s

Regardez nos astuces et conseils.

Pas-a-pas ARA

L'objet de votre candidature est obligatoire.

| / Le poste souhaité modifiera

automatiquement l'objet :

Poste souhaité

Directeur d’agence immobiliére
* Objet

Candidature spontanée au poste de Directeur d'agence immobiliére

choisissez les éléments visibles du recruteur

en signature et sélectionnez vos modalités
de contact

°
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https://www.francetravail.fr/candidat/vos-recherches/preparer-votre-candidature/cv-lettre-de-motivation-e-mail/10-astuces-pour-ecrire-votre-let.html

@ Votre candidature a bien été envoyée

@ Parcours Compétences CV et Réalisations Métiers recherchés et Projets
. Dans cet espace, dép I ble des doc its illustrant vos compétences : CV, photos, diplémes, lettres de recommandation, liens
0 - vers des vidéos ou des sites internet...
l Ces documents vous permettent de vous mettre en valeur auprés des recruteurs.
! I Vous avez également la possibilité de réaliser des candidatures spontanées en transmettant votre CV par courriel aux entreprises de votre choix.

MES CV

Votre candidature spontanée a bien été envoyée.

Vous pouvez télécharger, créer, modifier, dupliquer® vos CV et envoyer une candidature spontanée.
Les CV créés depuis plus de 3 ans ne seront plus accessibles dans votre profil.

Pour vous aider, regardez notre vidéo : Comment créer un CV
*Seuls les CV créés récemment depuis cet espace peuvent étre modifies ou dupliqués.

Agent immobilier —_—

Agent immobilier.pdf @ Mon visible par les recruteurs | 8 || o |
créé aujourd'hui VAN

Directeuragence immo. e ——

Directeuragence immao. pdf & Non visible par les recruteurs | 2 || T |

créd hisr . AN S

( )
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@ La rubrique CV et Realisations permet aussi d'illustrer
vos expeériences, formations et compétences

CV et Réalisations Métiers recherchés et Projets

V. photos, iplémes, lettres de recommandation, liens

Pour en savoir plus, consultez le pas-a-pas « Profil de compétences :
comment générer un CV et associer mes réalisations ? »
Compléter votre profil via les différentes rubriques :

@ Profil non visible par les reci VW Rendre visih [+ ]

Vous avez également Ia possibilité de réaliser des candidatures spontanées en transmettant votre CV par courriel aux entreprises de votre chois.

= CV et envoyer une candidature spontanée.

ice peuvent étre modifiés ou dupliqués.

Mis 3 jour aujourd'hui [ 3 N )
el C) - [ -
3 — - eopdt 8 (&)(~)

b M. Pas-a-pas FRANCE TRAVAIL M ®
Vous n'avez pas encore saisi votre carte de visite. ren d re mon o ga—
profil visible DS e e e
MES REALISATIONS
ét
@ Parcours Compétences CV et Réalisations Métiers recherchés et Projets seront plus accessibles dans votre profil

(2)(0)

LALALA
%

LNV p
(@ Aouter
LAY —
s oo fnirs oceptés g, a0, o paf, i o9 B, pg.Pos AU 5
éme ie virus et format

renseigner saisir mes

mon parcours compétences

Besoin d’aide et de conseils pour créer un profil plus pertinent ?
Consultez ce document.

Pas-a-pas ARA

renseigner le

métier recherché

ditions générates d utlisations. Voir tes Condltions Généroies d'Utilisation
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