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Profil de compétences :
comment saisir mes compétences ?

Ce pas-a-pas vous explique comment compléter la rubrique
« Compétences » de votre profil de compétences. W



Rendez-vous sur www.francetravail.fr, cliquez sur

« Se connecter a mon esp

Pas-a-pas ARA

Ex
RépuBLIQUE @,
FRANGAISE

® France
Travail

Services v Actualités ~

D

ace personnel »

Q Connexion v France Travail . Pro >

, P Estimer mes allocations et aides
Recherche d'offres Le guide des simulateurs ?

1131891 offres d'emploi disponibles

Lieu de travail

Rechercher des offres par région ou par secteur d'activité

se 3 mon espace
Q Rechercher e onne P >
Accéder a tous mes services en ligne

Métier, mot-dé, n° d'offre a Srinscrire / Se réinserire ,
Comme demandeur d'emploi

| S'actualiser N
du 28/12/2024 au 15/01/2025

Vos allocations et aides Votre recherche d'emploi

4

Consultez les informations sur

€ Saisissez les opportunités pour
‘W vos allocations, vos droits et vos votre retour 4 l'emploi
aides.

| Préparer sa candidature >

l Droits et démarches b4
| Trouver un emploi >

Comprendre le calcul de mon N
allocation l S*ouvrir 3 international >
| Créer ou reprendre une entreprise

Votre proje ‘mation
Explorez les métiers et trouvez

___ une formation pour acquérir des
compétences.

Choisir un métier >

Pour en savoir plus sur le profil de compétences,
consultez le pas-a-pas « Le profil de compétences, c’est quoi ? »

e, A
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https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences

o Rendez-vous dans « Mes acces
dans la partie « Mon projet »

Puis, cliquez sur « Mon profil de compétences et mes CV »

'E:} Mon proje@ D Mon inscription et @ Mes échanges et

mes allocations documents

@ Accueil

cﬁ Mes services +
Découvrez les services France Travail disponibles pour vous aider dans votre projet

Suivre I'évolution de mon projet Masquer les services disponibles (4) ~

Mon profil de compétences
et mes CV

. Mon bilan en ligne >

m Organisation des démarches >

Mon diagnostic >

Pas-a-pas ARA

directs », ou

Mon espace personnel | pas-a-pas France Travail - XXOOXKXXXXXX

@ Accueil B Mes services ;

) Mon inscription et Mes échanges et
€ Monprojer O 10 1 Rone © Jocuments

© Ma situation

Mes contacts
Mon actualisation
« Conseiller emploi : Mme Ma CONSEILLERE
« Conseiller indemnisation : Mme Maéva INDEMNISATION

* Agence France Travail LYON

Actualisation validée pour le mois de Décembre
© calendrier Historique

Plus d'informations

Mes allocations Mon Inscription
= Dernier paiement : 985.07 € le 02/01/2025.
+ Montant allocation : 31.97 € net/jour (ARE).
 Nombre de jours d'allocation restants : 30 au 31/12/2024.

* Inscrit depuis le 28/06/2023
Volir ma demande d'inscription

ma demande de Solidarité Spécifi (AsS)

& Mes notifications @ Q Mes messages B Mes rendez-vous
® Votre demande dallocations de
solidarité spécifique est incompléte.
Reprendre ma demande d’Allocations
de Solidarité Spécifique (ASS)
Ily a3 jours

® Vous n'avez pas de nouveau message ® Vous n'avez pas de rendez-vous & venir

Volr tous mes messages Garer mes rendez-vous

Voir toutes mes notifications (3)

Mes accés directs

a Ma recherche d" »

Mon profil de compétences et a Guides des simulateurs ,
mes CV dallocations et d'aides

a Mes services & la carte » . Trouver ma formation

F—

Liens utiles

* Service-Publicfr (7 * Mes droits sociaux (F

o)
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© Vous accédez au service « Profil de compétences »

Q Une formation, une expérience ou & Un métier recherché visite et vos paramétres de visibilité

)
Mis 3 jour aujourd"hui (3 )
e

M. Pas-a-pas FRANCE TRAVAIL
re saisi votre carte de visit

“ Vous nlavez pas encore sai

Cliguez sur la rubrique « Compétences »

En haut, un bandeau affiche la liste des différents éléments de votre profil restanta | o] - | »e,\«J I y— J
compléter pour rendre visible votre profil. Q N
Bienvenue sur votre "Profil de compétences" !

les différentes rubriques pour compléter votre profil

pour créer plus rapidement votre profil, vous pouvez télécharger votre CV

découvrez le service en vidéo °

. ‘..60.' France
Pas-a-pas ARA o®" 8% Travail
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https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3/
https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3/

@ « Compeétences » reprend les éléments de |'espace
personnel et les éléments partagés avec France Travalil

Vous souhaitez en savoir plus ? £ mmm———

I . - . , SAVOIRS ET SAVOIR-FAIRE (22)
it (S A NSl i o et Pole empc. Secionnez e savoirou savoi-faie souhaité puis ciquez s « Aoutr >
- - - — — — Si aucun savoir ‘sélectonnez de Ajoute
Logitue &
" T — Kk K Non e 7) (u
. KK Non renseiy 2 (w
: Fk K Non i 7) (@
- Kk K N o Z) (W
Possédez-vous ces compétences ? —
au moins 50% sle emploi, pour Jois liés & votre profil =
‘Sélectionner st doser ne levure, adifis,..) pour la réalisation des pétes 3 pain ou  viemnoiserie, les mélanger et effectuer e pétrissage, labaisse (3) .
Conduire une fermenta e des pitons ()| Méthodes de transaction immobilire (@) || Lecture de carte marine @)|| Evaluer la valeur dun bien immobiter @
: toncunt

S
- °
'..éo? France
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@ Ici vous sont suggeres automatiquement
jusqu’a 10 savoirs et savoir-faire

Ce sont ceux que les entreprises recherchent le plus souvent lorsqu’elles recrutent sur le(s)
métiers que vous avez indiqué(s) dans la rubrique « Métiers recherchés et projets »

Possédez-vous ces compétences ?

Ce sont les compétences attendues par les recruteurs dans au moins 50% de leurs offres déposées & Péle emploi, pour les emplois ligs a votre profil.
Sélectionner et doser les ingrédients (farine, levure, additifs, ...) pour la réalisation des pates & pain ou & viennoiserie, les mélanger et effectuer le pétrissage, l'abaisse (3)

Conduire une fermentation (¥) || Boulage des patons (%

(+) Méthodes de transaction immabiliére (%) || Lecture de carte marine (%) || Evaluer la valeur d'un bien immobilier (%)

Ay

Prospecter de nouveaux clients (¥) || Prospecter des bien:

+) iliers, des terrains (¥) || Présenter les modalités d'acquisition dun bien (%)

i+

Délimiter les zones d'intervention et coordonner les manoeuvres (approvisgnement, approche d'engins, ) ()

cliquez sur le @ pour les ajouter

()
[ WX J
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o Les éléments de votre espace et les éléments
partagés avec France Travail sont ici repris

des boutons d'action vous permettent a tout
moment de supprimer(®) une compétence
ou de la modifier (/)

la compétence suggérée et sélectionnée a
I'étapee est bien ajoutée

pour rendre votre profil plus attractif,
renseignez votre niveau de maitrise de
VoS savoirs et savoir-faire

les compétences sont regroupées par
famille pour une meilleure lisibilité

()
[ WX J
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Tout élément est modifiable

tout au long de votre parcours professionnel

Savoir-faire (26)

Développement commercial (5)
Stratégie de développement (4)

Gestion et contréle (3)

renseignez votre niveau de maitrise de vos savoirs
et savoir-faire (débutant, intermédiaire ou avanceé)

“

Quel est votre niveau pour le savoir-faire ou savoir "Bouler et effectuer la tourne ou le fagonnage des patons™ ?

* Intermédiaire

Au cours de quelle(s) expérience(s) ou formation(s) de votre parcours avez-vous acquis ou mis en ceuvre le savoir-faire ou

savoir "Bouler et effectuer la tourne ou le fagonnage des patons™ ?

003 S

[] Expérience : aviateur - janv

janvier 2020

[ ] Expérience : jeux vidéo -

2017 > novembre 2018

valorisez votre savoir ou savoir-faire en le liant a
une expérience ou une formation de votre parcours

D Expérience : Agent immobilier | CENTURY 21 - février 2014 > mai 2018

[] Expérience - boulanger | le croissant noir - janvier 2014 > janvier 2016

|:| Expérience : VENDEUR | LOGIMMO - fi r 2000 > novembre 2013

[ ] Formation : BTS Professions Immabiligres - 2001

Formation : bac pro. cuisine - 1999

Pas-a-pas ARA

[] Expérience : Président club de football | Union Sportive - aolit 2012 > juillet 2016

-
[
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Annuler
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o La compétence est désormais évaluée
et liée a une formation

Le bouton 2 associé a la compétence est devenu ~ .
- SN i @®
R @ *ik (é\‘ ,a;q

Compétence acquise au cours des expériences et formations suivantes : emrenee o o
Formation : bac pro. cuisine - 1999 :
| FERMER =

La compétence est rattachée a un élément de la rubrique « Parcours » e y

(ici la formation) avec un niveau de mattrise (ici « Intermédiaire »).
A,Ov\ bac pro. cuisine | Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent (NV4) ‘/é\‘ ‘/_é_\‘ PN

Un compteur 2 @ permet de connaitre le nombre d’éléments

auxquels la compétence est liée. e 2

Bouler et effectuer Ia toure oule fagonnage des patons (Intermediaire)

Vendre des articles de sports et de loisirs (Inermédiaire) | Vendre des produits sur intemet | - Préparer les objets pour Ia vente

L'information sera également visible dans la rubrique « Parcours ». .
. 2@e® France
Pas-a-pas ARA %, Travail
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@ Vous pouvez ajouter des savoirs
et savoir-faire a vos compétences

2 facons : en les saisissant

ou en les sélectionnant dans les fiches métiers

B (=
Etablir une trésorerie prévisionnel 3, ( ) ( )
D@

Quel est votre niveau pour le savoir-faire ou savoir "Etablir une trésorerie prévisionnelle”
W Intermédiaire

Au cours de quells(s) expérience(s) ou formation(s) de votre parcours avez-vous acquis ou mis en ceuvre le savoir-faire ou
savoir "Etablir une trésorerie prévisionnelle” ?

[] Expérience - aviateur -}

[] Expérience : jeux vidéo

[] Expérience - Agent immobilier | CENTURY 21 - février 2014 > mai

Expérience : Président club de football | Union Sportive - aoit 2012 > juillet 2016

[ Expérience - boulanger | le croissant noir - jan

[] Expérience : VENDEUR | LOGIMMQ - fé

[] Formation : BTS Professions Immobiliéres

[ Formation : bac pro. cuisine - 1999

Pas-a-pas ARA

2 Gérer le personnel (pointages, notes de Trale

3 Gestion de trésorerie internationale

SAVOIR-FAIRE ET SAVOIRS (42)

Pour ajouter un savoir-faire ou un saveir. commencez & en saisir les premigres lettres.

Une liste de compétences (du référentiel de France Travail) s'affichera pour vous aider a les sélectionner.

Si aucune des propesitions ne vous convient, vous pouvez terminer la saisie de votre compétence et la sélectionner.
Vous pouvez aussi sélectionner les compétences a partir des fiches métiers.

Ajouter un savoir-faire ou un savoir . L. .
A]outer un savoir-faire ou un savoir
trésorerie

Ajouter un savoir faire ou un savoir

Ajouter “trésorerie”
Actualiser une prévision qissante de trésorerie Ex les conditions commerciales, prendre en charge un client, procédures d'encaissement
S

Analyser les causes des difficultés de trésorerie

Consulter les compétences des fiches métiers
'
Etablir un reporting de trésorerie

Bl Etabiir une trésorerie prévisionnelle

5 Gérerla trésorerie, le recouvrement

des formations), le budget, la trésorerie

Vi

Valorisez votre savoir ou savoir-faire en le liant a une expérience ou une
formation de votre parcours et renseignez votre niveau de maitrise.

°

e ..o° France

e®" 8% Travail
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Vous pouvez ajouter des savoirs
et savoir-faire a vos compétences

SAVOIR-FAIRE ET SAVOIRS (42)

e o
2 facons : en les saisissant
Pour ajouter un savoir-faire ou un saveir. commencez & en saisir les premigres lettres.

Vé . ° ’ .0
O U e n I es Se I ect I o n n a nt d a n S I es fl c h es m et I e rs Une liste de compétences (du référentiel de France Travail) s'affichera pour vous aider a les sélectionner.
Si aucune des propesitions ne vous convient, vous pouvez terminer la saisie de votre compétence et la sélectionner.
Vous pouvez aussi sélectionner les compétences a partir des fiches métiers.

J Ajouter un savoir-faire ou un savoir

Ajouter des savoir-faire et savoirs Ajouter un savoir faire ou un savoir

Ex. : Négocier des conditions commerciales, prendre en charge un client, procédures d’encaissement

> Consulter les compétences des fiches métiers

Ajouter des savoir-faire et savoirs

Les métiers affichés sont ceux saisis dans « Métiers recherchés et projets »
ou les métiers associ€s a vos expeériences saisies dans « Parcours ».

Vous pouvez saisir librement un autre métier.
Cliquez sur « Autre métier ».

°
? @° ® France
[ ) J
P .g. Travail
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@ Vous pouvez ajouter des savoir-etre professionnels
a vos compeétences

Ajouter un savoir-étre professionnel

Sélectionnez ceux qui vous caractérisent le mieux e o :

un

Faire preuve de persévérance £ Agentimmobilier | CENTURY 21
Ajouter un savoir-étre professionnel Faire preuve de leadership vrier 2014 > mars 2018 (4 ans et 2 mois)

S'adapter aux changements

un

<

Faire preuve de curiosité

Inspirer, donner du sens &
Faire preuve de créativité

Faire preuve de réactivite

Avoir le sens du service

Faire preuve dautonomie

Gérer son stress
Faire preuve de curiosité

Organiser son travail selon les priorités et les objectifs

% Prendre des initiatives et étre force de proposition
% Respecter ses ‘engagements, assumer ses responsabilités
Travailler en équipe

Ere & récoute, faire preuve dempathie

> Consulter la liste des ir-&h

affichez la liste des savoir-étre professionnels

Faire preuve de rigueur et de précision

Faire preuve de réactivité

Gérer son siress

Organiser son travail Selon les priorités et les objectifs

ONCHORORONONO

Prendre des initiatives et &tre force de proposition

RESpECter Ses engagements, assumer ses responsabilites

Travailler en équipe

Etre & récoute, faire preuve dempathie

ONORORONONONOROXCORORO)!

> Consulter la liste des savoir-

( )
[ WX J
Pas-a-pas ARA o, Tavst
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@ Vous pouvez egalement ajouter
des langues a vos compétences

Renseignez les langues que vous pratiquez
et votre niveau de maitrise

Hebreu

nnnnnnnn

\\\\\\\\\

Italien

aaaaaaaa

Kazakh

Khmer

Langues des signes
Lao

Letton

| ijyapieg,

Valorisez votre langue en la liant a une expérience ou une formation de votre parcours.
Renseignez votre niveau de maitrise via les étoiles.

Vous pouvez préciser le contexte d’acquisition/apprentissage de cette langue
% (expérience professionnelle, échange scolaire ERASMUS ...).

()
[ WX J
Pas-a-pas ARA o, Tavst
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Précisez vos permis

PERMIS . . .
= ® affichez la liste des permis
®

s o Ajouter un permis
Ajouter un permis

Exemple : permis B - Exemple : permis B ~

Exemple - permis B

A1 - Motocyclette <=125 cm3

A2 - Moto <= 600 cm3

AM - Cyclomoteur <= 50 cm3

B1 - Quadricycle

B mention 79.06 (= EB)

B mention 96 - VL + remorque (FTAC < 4,25 T)

BE - Véhicule léger + remorque (PTAC > 425T)

C - Poids lourd -
CAE - Poids lou + remorque
CE - Poids lourd que (= EC)

D - Transport de personnes

A 1 1 LY > fl D1 - Transport d <= 16 pl
sélectionnez votre permis pour |'ajouter a votre profil | g Tmeprme <o
DE - Transport de personnes + remorque (= ED)
EB - Véhicule léger + remorque

PERMIS (3) EC - Poids lourd + remorque
ED - Transport de personnes + remorque

Ajouter un permis

Selectionner un permis v @

®

y (&)
®
®

Pas-a-pas ARA




® Précisez vos moyens de locomotion

LOCOMOTIONS (1)

Ajouter un moyen de locomotion

<

Sélectionner un moyen de locomotion . . .
o cliquez dans la zone pour afficher la liste des moyens
et choisir votre moyen de locomotion

Pas de moyen de locomation

LOCOMOTICNS (2)

2 roues motorisé

Transport en commun

2 roues non motorisé

Ajouter un moyen de locomotion

Sélectionner un moyen de locomotion

La visibilité des recruteurs ne peut pas étre modifiée.
(=

vos moyens de locomotion ne seront pas visibles des recruteurs
i QNon visible par les recruteurs ‘\!/I
=

Automobil
Q Non visible par les recruteurs \\./I

°
? @° ® France
[ ) J
P .g. Travail
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@ Vos « Competences »
sont désormais valorisées

Enrichissez-le régulierement !
Compléter votre profil via les différentes rubriques :

Mis a jour aujourd' hui |:§:‘ |/g\‘ |/i\|
¢ M. Pas-a-pas FRANCE TRAVAIL W -
Vous n'avez pas encore saisi votre carte de visite, ren d re mon %%%
profil visible
@ Parcours Compétences CV et Réalisations Métiers recherchés et Projets
AN
renseigner mon générer un CV et associer renseigner le
parcours mes réalisations métier recherché
C . , . . °
. Besoin d'aide et de conseils pour créer un profil plus pertinent ? @e® France
Pas-a-pas ARA o®" 8% Travail
Consultez ce document. "



https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/220504profilsdecompetenceskitcan.pdf
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
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