
Profil de compétences : 
comment générer un cv 
et associer mes réalisations ?

Ce pas-à-pas vous explique comment créer un CV à partir des 
éléments de votre profil de compétences.



Pas-à-pas ARA Pour en savoir plus sur le profil de compétences, 
consultez le pas-à-pas « Le profil de compétences, c’est quoi ? »

Rendez-vous sur www.francetravail.fr, cliquez sur 
« Se connecter à mon espace personnel »
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https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences


Pas-à-pas ARA

Rendez-vous dans « Mes accès directs », ou 
dans la partie « Mon projet »
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Puis, cliquez sur « Mon profil de compétences et mes CV »



Vous accédez au service « Profil de compétences »

Pas-à-pas ARA
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Cliquez sur la rubrique « Parcours »

les différentes rubriques pour compléter votre profil

En haut, un bandeau affiche la liste des différents éléments de votre profil restant à 
compléter pour rendre visible votre profil.

pour créer plus rapidement votre profil, vous pouvez télécharger votre CV 

découvrez le service en vidéo

https://embed.api.video/vod/vi425y2gRP8MpRu4jmMrVOpq#;t=1
https://embed.api.video/vod/vi425y2gRP8MpRu4jmMrVOpq#;t=1


« CV et Réalisations » permet de déposer des 
documents illustrant vos compétences

Pas-à-pas ARA
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téléchargez vos CV ou ajoutez un(des) CV personnel(s) (2 Mo max.)
voir l’étape       pour la création du CV 

rattachez vos réalisations pour illustrer vos expériences et/ou vos 
formations (voir l’étape      )

Pour en savoir plus sur la rubrique « Ce que je montre », consultez le pas-à-pas 
« Profil de compétences : comment rendre mon profil visible des recruteurs ? »

http://www.pole-emploi.tv/widget/v20hv053_generateur_de_cv_20200924-1
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2


Créez un CV reprenant votre parcours 
et vos compétences

Pas-à-pas ARA
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Cliquez sur le bouton « CRÉER UN CV »

Une pop in d’accueil rappelle les 3 étapes pour générer un CV. 
Le bouton « COMMENCER » permet d’accéder au service.



choisissez la couleur de votre CVchoisissez un modèle

vous pouvez ajouter une photo 
à votre CV (voir l’étape      ) 

Choisissez la mise en forme de votre CV

Pas-à-pas ARA
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une fois votre photo sélectionnée, vous 
pouvez modifier son format d’affichage

Vous pouvez ajouter une photo à votre CV

Pas-à-pas ARA
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Donnez un titre et rédigez une accroche à votre CV, 
ces éléments seront visibles sur votre CV

Pas-à-pas ARA
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Un menu, à gauche, avec les différentes rubriques à 
compléter.

La zone de sélection, au centre, avec les éléments à faire 
figurer dans le CV.

Une prévisualisation du CV, à droite, avec pagination pour 
adapter le contenu.

ajoutez un titre et une accroche à votre CV

Pour accéder aux rubriques et compléter votre CV, cliquez sur « SUIVANT » ou directement sur la rubrique 
de votre choix dans le menu de gauche.



Les informations de votre profil sont reprises, 
choisissez ce que vous rendez visible aux recruteurs

Pas-à-pas ARA
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un point bleu permet d’identifier les rubriques déjà vues et celles 
qu’il reste à parcourir

un bloc « Légende des icônes » vous aide à comprendre le 
fonctionnement du service

tous les éléments des rubriques « Parcours » et « Compétences » 
rendus visibles des recruteurs apparaissent avec le bouton        
(élément visible)



Vous pouvez modifiez les éléments de votre CV, 
votre profil ne sera lui pas modifié

Pas-à-pas ARA
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la prévisualisation se met à jour en cliquant 
sur l’icone « Rafraichir »

l’ordre des expériences sur votre CV ne vous plaît pas, modifiez-le 
en utilisant le « glisser/déposer » ; même chose pour vos formations



Si vous avez au moins 3 expériences, 
vous pouvez les regrouper

Pas-à-pas ARA
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Regrouper les expériences similaires allégera votre CV

rendez-vous à l’étape       pour voir comment regrouper les expériences sur votre CV



pour voir comment modifier les compétences sur votre CV, rendez-vous à l’étape

modifiez l’intitulé, l’affichage ou encore le niveau de vos 
compétences en cliquant sur modifier l’intitulé, l’ordre 
d’affichage et le niveau des compétences sélectionnées

Vous pouvez modifier le libellé 
et le niveau de vos compétences

Pas-à-pas ARA
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Pour une meilleure lisibilité du CV, simplifier les libellés des compétences peut être opportun



Vérifiez et modifiez si besoin 
vos informations personnelles

Pas-à-pas ARA
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Choisissez les coordonnées qui apparaîtront sur votre CV

par défaut, ces éléments sont masqués



Enregistrez et nommez votre CV, 
il sera visible des recruteurs

Pas-à-pas ARA
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cliquez sur « ENREGISTRER MON CV »

Pour en savoir plus, consultez le pas-à-pas 
« Profil de compétences : comment rendre mon profil visible des recruteurs ? ». 

votre CV n’est pas visible des recruteurs tant qu’il n’est 
pas rattaché à la carte de visite (« Ce que je montre »)

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2


cochez les expériences que vous souhaitez regrouper, puis 
cliquez sur « SUIVANT »

à partir de 3 expériences professionnelles visibles sur votre CV, vous 
pouvez les grouper en cliquant sur le bouton « REGROUPER DES EXPÉRIENCES »

Vous souhaitez regrouper des expériences

Pas-à-pas ARA
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Détaillez ce groupe d’expérience

Pas-à-pas ARA
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Pour faciliter la saisie, les dates de début de l’expérience la plus ancienne et de fin de la plus 
récente sont repris.
C’est également la description de l’expérience la plus longue qui est repris mais tout est modifiable.

Sélectionnez les noms des entreprises que vous souhaitez afficher ; choisissez les entreprises les 
plus connues, cela renforcera l’attractivité de votre CV.

Décrivez de façon synthétique les activités, missions, responsabilités exercées dans ces expériences.



le regroupement d’expériences apparaît sur votre CV

Repérez les regroupements d’expériences grâce au picto.            .
À tout moment, vous pouvez annuler un regroupement en cliquant sur
ou le modifier grâce au bouton    .  Voir comment modifier ou dégrouper ?

Une fois validé, votre regroupement d’expérience 
apparaît. Il est modifiable à tout moment

Pas-à-pas ARA
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Une compétence vous semble peu lisible (texte trop 
long ou peu compréhensible) ? Modifiez-la

Pas-à-pas ARA
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Simplifier une compétence peut rendre votre CV plus lisible et attractif

Cliquez sur modifier l’intitulé, l’ordre d’affichage et le niveau des 
compétences sélectionnées, la fenêtre pour modifier le libellé et le 
niveau d’une compétence apparaît 

vous pouvez modifier le libellé 
et le niveau de toutes les compétences de votre CV



Modifiez le libellé et le niveau de vos compétences

Pas-à-pas ARA
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le libellé et le niveau de cette compétence ont été modifiés sur votre CV



Une fois votre CV créé, 
vous pouvez effectuer plus d’actions

Pas-à-pas ARA
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vous pouvez renommer, modifier, dupliquer ou supprimer votre CV



ajoutez des fichiers (photos, diplômes…) et des liens vers 
des vidéos ou sites Internet …

Ces documents vous permettent de vous mettre en 
valeur auprès des recruteurs.

pour vos liens, précisez impérativement
l’intitulé du site ou de la vidéo, le type de 
fichier (lettre de motivation, lettre de 
recommandation, justificatif de formation 
…) et bien sûr le lien URL

Mettez en valeur vos compétences 
à travers vos réalisations (2 MO max. par fichier)

Pas-à-pas ARA
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rattachez vos réalisations aux éléments de votre parcours      pour illustrer vos 
expériences et vos formations

votre réalisation a été ajoutée

un compteur (       ) permet de connaître le nombre d’éléments du « Parcours » 
(formation et expériences) auxquels la réalisation est liée

L’information sera également visible dans la rubrique « Parcours »

Ajoutez un lien vers un site Internet

Pas-à-pas ARA
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Vos expériences, formations et compétences 
sont désormais illustrées et valorisées

Pas-à-pas ARA

Mettez à jour régulièrement cette rubrique !
Compléter votre profil via les différentes rubriques :

Besoin d’aide et de conseils pour créer un profil plus pertinent ?
Consultez ce document.
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saisir mes 
compétences

renseigner 
mon parcours

renseigner le 
métier recherché 

rendre mon
profil visible

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/220504profilsdecompetenceskitcan.pdf
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