PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

@ Rendez-vous sur www.pole-emploi.fr, cliquez sur le bouton « Entreprise »
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Cliquez sur le bouton « CONNEXION » dans la partie droite de [écran.
Puis, cliquez sur « Entreprise >

b Travan = v pole-emploi.fr

Vos besoins, nos solutions

Vos besoins les plus fréquents

3’.'0.' France
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

‘ Deux services vous sont proposés e

pole emploi

Pour accéder aux services Recrutement : >

= Jerecherche des candidats
Je publie une offre

Un acces aux services liés au recrutement. s depwlewete
4)

Cliquez sur « ACCEDER AUX SERVICES » e T
pour créer votre espace recruteur.

« Je communigue sur mon entreprise et
mes métiers

ACCEDER AUX SERVICES

Pour réaliser mes démarches administratives / réglementaires : >

» Je dois remetire une attestation
employeur

Un acces aux services liés aux démarches oo Conve e
adwministratives et réglementaires _/ e ke pouaec conpts
(attestatl'OV\ emp(ogeu V-- . .)- spectacle

» Je demande un numéro d'objet pour un
ACCEDER AUX DEMARCHES

e Zoe France
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Cliquez sur « Créer un compte ».
Puis choisissez un identifiant, un mot de passe de votre choix, saisissez

une adresse électronique et un numéro de téléphone (éléments obligatoires)
G €

pdle emploi

Connexion entreprise

Fini les mots de passe oubliés cu volés

Identifiant

Civillté

Ma
Ou e
Nom
. nom
dentifian em)
Adresse électronique
Mot SSe asse oublié ?
Exemple - contact@entreprise fr
Téléphone
SISIS
P : = N Exemple 0102030405
( Annuler Se connecter A/ . O Jaccepts les conditions générales dutiisation
N e

tilisateur ?  Créer mon compte Déja un compte 2 connectez-vous
[ ]
% 2:@e® France
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Vous étes informé(e) de la réception d’'un email contenant un lien cliquable
pour activer votre compte.

Pensez a vérifier le répertoire <« courriers indésirables » si vous n’avez pas regu ce message

=

4 '
@ ¢ ENTREPRISE
A

pole emploi

Confirmation création d'un Activer vore compte
C O m pte ﬂﬂn'ﬂl]l Pas.a pas RECRUTEUR,
Accédez & tous vos Services recruteurs. T

Vous aver créé un comple Pdle emplol donl Ndentmant st

AN grubiliser C8 COmple pOUr vOUS CONNECIEr 3UX Senices 08 Pdie empiil, Vous devez
valider volre adresse dlecironique en clqueant sur e Ben cf-dessous
5 s ‘.

@ Siceben

Votrs compts $ara alors active.

Cliquez sur <« Activation de votre compte >

POUVET NecOpsr (U8558 SUVENDE T3 YOUR Navigalewr

Un email vous a été envoyé. Il contient un lien qui vous
permettra de finaliser la création de votre compte. Sans Corgaiement
. L'équipe Péte emglol
cette étape, voUs ne pourrez pas vous connecter aux
services Pdle emploi. Si vous mavez pas regu de mail,
vérifiez le répertoire "courriers indésirables” de votre
messagerie.

FERMER

SERVICES EN LIGNE - Entreprises
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Votre compte est désormais activé, cliquez sur « FERMER ».
Un email rappelant notamment votre identifiant vous est envoyé

[ €]

CONNEXION ENTREPRISE

4 A 4 fous ecruteurs.

</
G
Votre compte

pole emploi

Bonjour Pas-a-pas RECRUTEUR,

A At + Bienvenue sur Péle emploi.
Activation de votre compte p
PR Pour vous connecter aux services Pale emploi vous devez utiliser votre identifiant d'accés
eﬂ’[rep |15€ IDENTIFIANT-2018 et le mot de passe que vous avez saisi lors de votre inscription
Accédez A tous vos services. Si vous ave2deuyestions au sujet de votre compte ou tout autre sujet, n'hésitez pas a nous
contacter en Kilig&Qt le formulaire de contact disponible a partir de la FAQ

En cas d'oubli ou de perte de mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur le lien
Mot de passe oublié ?" de la page de connexion.

Cordialement,
L'équipe Pdle emploi

Votre compte a bien été activé

© 2015 Péle emploi. Tous droits réservés.

Ga courriel vous est envoyé sutomatiquement, merci de ne pas uiiliser Ia fonction "répondre 3 Fexpéditeur”

Vous disposez d'un droit d'accés et de recificalion aux informstions qui vous concement suprés de Péle emploi conformément &
Ia loi du 6 janvier 1072, modinée, relative 4 informstique, sux fichiers et sux libertés.

Ei“é France
Coe Travail
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

‘ Saisissez votre identifiant et mot de passe, pole emploi
Pul'S cliquez sur < SE CONNECTER » Connexion e

Accédez a 10US VOS Services recruteurs.

A
© Soyez vigilant :

pale empl.Oi Tous les champs sont obligatoires

Identifiant Pdle Emploi

\treprise

formation sécurité

Accédez 4 tous vos services. Mot de passe,

Mot de passe oublié ?

Soyez vigilant : P&le emploi ne vous demande jamais lidentifiant et le mot de passe de votre espace, que ce soit par mail, courrier ou
téléphone, méme pour des actions de sécurisation. Ne communiguez & personne d'informations confidentielles

Péle emploi met en garde les recruteurs contre I'envoi de courriels frauduleux demandant vos identifiants et mots de passe,

o)

ques rité | ANNU )
elle quelques consignes de sécurité.
Si vous recevez une demande de ce type dont I'émetteur se fait passer pour Péle emploi, il s'agit d'un courriel frauduleux, également appelé tentative dhameconnage (phishing en
anglais). Pdle emploi n'est pas a 'origine de ces envois de courriels et vous ne devez pas y répondre.
Vos identifiants et mots de passe d'accés a votre Espace vous sont strictement personnels : vous ne devez jamais les communiquer & un tiers. MNouvel utilisateur ? In

Sachez qu'en aucun cas les services de Péle emploi ne vous demanderont ces informations, que ce soit par courriel, téléphone ou courrier postal

Que faire si vous avez regu un courriel frauduleux ?

Ne répondez pas au courriel et ne fournissez pas les données qui vous sont demandées.
Supprimez le courriel frauduleux de votre beite de messages.

Sivous avez un doute sur un message, contactez votre conseiller Péle emploi. UV\. W\essage d )a {e rte SM V. {es te V\tatives

| B d'usurpation de votre identité apparait.

Si votre espace est partagé entre plusieurs utilisateurs, il peut s’agir d’un utilisateur autorisé & partager ce compte avec vous. Ne tenez pas compte de cette alerte.

Lisez-le attentivement,
puis cliquez sur <« FERMER »>.

Lu

e faire si vous avez regu un mail intitulé « Nouvelle connexion a votre e

Si vous étes le seul utilisateur de votre espace et que la connexion vous semble cte, modifiez i

@
® France
2 Travail
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Saisissez votre numéro de SIRET puis cliquez sur <« SUIVANT ».
Vérifiez les coordonnées de votre entreprise puis cliquez sur < VALIDER

Bienvenue Coordonnées de l'entreprise
Votre compte a bien été créé, merci de compléter vos informations ci-dessous.

Voici les coordonnées de l'entreprise (extrait Kbis) associées au numéro SIRET

Numéro Siret (obligafoire) T30XHNXHXARXKX

Veuillez confirmer qu'il s'agit de votre établissement

Le numéro Siret est composé de 14 chifires —_ = = ENSEIGNE DE VOTRE ENTREPRISE
Y R 13, RUE VOTRE ENTREPRISE
. i i i 69000 LYON
Code NAF

NAF

Vous mavez pas encore de numéro Siret ou votre numéro Siret n'est pas reconnu 7 i
Appelez un conseiller entreprise au 39 95 (service gratuit + prix appel) pour accéder aux services de I-" RETOUR “-‘ VALIDER
Pole emploi N

' Votre espace recruteur est maintenant créé

| valdatior %g\%

L)

Volre espace a bien &4 crée, vous pouver dés maintenant enregisirer des offres &t
et des profils.

découvrir les fonctionnalités L S e e

willer enlreprise de volre agence

enireprise ost administraleur des

espaces, il vous donnera lui-méme accés A ces services ° MOdl'Fl'er VOS l'V\FOV'VV\atl'OV\S Persomme{{es
* ajouter le logo de votre entreprise
* ajouter un texte de présentation de votre entreprise

accessibles depuis votre espace\
GRS . ajouter un lien vers le site Internet de votre entreprise

- e Zoe France
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COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

‘Accédez a ensemble des services de votre espace

MR M Taval = v pole-emploi.fr

Bonjour Pas-a-pas RECRUTEUR
VOTRE ENTREPRISE

Mes accés

@

Demander une Ajouter
aean un acces

formation N
rapide

Rechercher des
candidats en
ligne

Publier une offre
en ligne

En savoir plus En savoir plus En savair plus

Mes dossiers

@ Mon compte

Votre espace va étre certifié par un conseiller France Travail.

Dans I'attente de la certification, les services suivants sont « en partie » accessibles :
» deépobt d’'offre en ligne : la saisie est accessible mais I'offre ne sera diffusée qu’une fois votre espace certifié
e proposition de contact : vous pouvez recherchez des candidats et saisir votre proposition mais elle ne sera envoyée

au candidat qu’'une fois votre espace certifié

B SERVICES EN LIGNE - Entreprises
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PAS-A-PAS
09/01/2024

COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

Vous pouvez personnaliser votre accueil selon vos usages
en cliquant sur « Ajouter un acces rapide >

?W %.ﬁ:{:ﬁ — e pole-emploilfr . L? 0 VOTRE ENTREPRIE ()\ RECHERCSER

Bonjour Pas-a-pas RECRUTEUR
VOTRE ENTREPRISE

Mes accés

ReChercher oes
canciials en

o 9 Al
Publier une oftre e 5 e
en lignes -

ligns formation

Mes dossiers

@ Mon comple

« Mes dossiers » vous permettent un acces rapide a « Mon compte » (pour consulter et modifier vos
informations personnelles et celles de 'entreprise) et au suivi des vos offres et candidatures.

Si vous faites une demande d’AFPR-POEI*, un acces simplifié vous permettra de suivre vos demandes :

Mes dossiers

9 Mon compte I e ores e es candisatures

[ ]
* . . P o4 . ot Ny . . . 2:@e® France
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COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

‘ Une sélection de services s'ouvre ; vous pouvez sélectionner jusqu’'a 3 services maximum

Sélectionner le service a ajouter

Vous pouvez sélectionner jusqu’a 3 accés rapides.

en fin de contrat

[ S'informer sur les aides & l'embatiche
Vérifier si une dide a I'embauche est passible pour mon candidat
Estimer le coit d'un salarié
|| Danner de la visibilité & mon entreprise
Candidats se formant 4 mes métiers
[ Effectuer et régler mes déclarations sociales
["] Rencontrer des candidats avec salons en figne
[ ] Etre aidé pour conduire mon entretien

| | Recourir a l'activité partielle

ANNULER METTRE A JOUR

:.;-.‘ France
‘3- Travail
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COMMENT CREER MON ESPACE RECRUTEUR ?

‘ Votre accueil a été enrichi des 3 acces rapides aux services sélectionnés

== o F

PuBLIQUE @ rance
FRANGAISE .’! B
s .SI Travail

SERVICES EN LIGNE - Entreprises

—— MENU

pOIe-empIOi-fr _%9 9 VOTRE ENTREPRISE O\ RECHERCHER

Bonjour Pas-a-pas RECRUTEUR
VOTRE ENTREPRISE

Mes acces

Pour ajouter un nouvel accés, vous devez en supprimer un.

am il £ R P

Rechercher des Demander une Remetire une Candidats se
candidats en > ;‘:w'enreu”e CTER aide a la attestation > EZII'T";?I;?];DUI > formantames >
ligne 4 formation employeur métiers

En savoir plus En savoir plus En savoir plus En savoir plus En savoir plus En savoir plus

Mes dossiers

9 Mon compte

a tout moment vous pouvez en supprimer (&) et/ou le(s) remplacer

PAS-A-PAS
09/01/2024
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